UBND HUYEN NAM SACH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
YRUONG TH PHUNG VAN TRINH Péc lip —Tw do-Hanh phiic
SO QB-THPVT

. Déng Lac, ngay 13 thang 01 ndm 2025
‘ QUYET DINH
V& vige ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai sin cong cua
Trutng Tiéu hoe Phiing Van Trinh

HIEU TRUONG TRUONG TH PHUNG VAN TRINH

Can e Ludt quan Iy tai san cong nam 2017;

Can cie Nghi dink 151/2017/NB- CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi
quy dinf chi tiét mot so diéu Ludt Quan Iy, sic dung tai san cong;

Can ce Nghi' dinh 60/2021/ND-CP' ngay 21/6/2021 cia Chinh phi quy
dinkr corché tie cini tai chinh ctia dom vi s nghiép cong ldp;

Can ci Théng ne sé [44/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé tdi
chinit Quy dink thuc hién mét s6 néi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP
ngsy 291272017 ctia Chink phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6
dién cua ludt quan I, sir dung tai san nha medc;

Can cie Théng tw Théng tie 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 hudmg ddn
ché d6 quan I¥. tink haa mon, khdu hao tdi sdn co dinh tai co quan, t6 chir,
domr vi va tai sam co dinh do Nha mede gigo cha doanh nghiép qudn 1y khong
tinhr thamh phan van Nha medc tai doanh nghiép;

Car e Théng twe 29%/2020/TT-BTC ngay 17/04/2020 cuia Bé tai chinh
Inséme ddn xir phat hanh chink trang [inh viec quan Iy, sir dung tai san céng;

Cain c1r Théng tie sé 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cia B tai chinh
quy dink vé lgo dir todn. quan Iy, sic dung va quyét todn kinh phi bdo dwing,
18 civiRa tal Sa cong;

Clamr cie Nghi quvér sa (13/2018/NQ-HBND ngay 11/7/2018 cia Hgi dong
niincisr diirr timir Bii Dieeng Quy dinh phdn cdp quan I, sie dung tai san cong ti
cde caor quan. ta chnee o vi thuée pham vi quan 1y cua tinh Hai Duong;

Can ar Quvér dinh sé 41/2018/0P-UBND ngay 24/12/2018 cia UBND
rinit o hamit tiéu chudm. dinh mirc sie dung dién tich chuyén dung va dién tich
ccing trin sunghién khde tgi cde ca quan, to chire, don vi thuéc tinh quan ly;

Coamr car Quuvér dinh so 2637/0D-UBND ngay 16/11/2023 cria UBND tinh
s hrimiy vé viée diéu chinh, bé sung mét s quy dinh vé mua sim tai san theo

pimomg thnec tap rung thude pham vi quan Iy cua tink Hai Dwong;
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Cén cir Quyét dinh s6 2678/2021/QD-UBND ngay 13 thang 9 nam 2021
cia Uy ban nhdn dan tinh Hai Duong ban hanh tiéu chudn, dinh mirc may
méc, thiét bi chuyén diing phuc vu giang day, hoc tdp cho cdc co so gido duc
trén dia ban tinh Hai Duong.

Cdn cit vao bién bdn théng qua quy ché si dung tai sdan cong ciia hoi
dong su pham truong Ti iéu hoc Phing Vén Trinh hop ngay ..J5... thdng 01 ndm
2025;

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ch€ quan 1y va sir dung tai
sin cong nim 2025” clia co quan trudng Tiéu hoc Phung Vén Trinh xa Déng
Lac - Nam Sich - Hai Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Cic néi dung khic vé& quan 1y, sl dung tai san cong khong dugc quy dinh
tai Quy ch€ nay thi s& thuc hién theo cdc van ban quy pham phép luat hién
hanh.

Piéu 3. B6 phan quan 1y tai sin, b phan ké todn, cic bo phan chuyén mén
va c4c c4 nhan c6 lién quan trudng Tiéu hoc Phing Van Trinh-chiu trich nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
- Phong TC-KH huyén (dé bao céo);
- Luu: VT.

en Thi Nguyén
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URND HUYEN NAM SACH CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUNG VAN TRINH Dgc lap —Ty do-Hynh phic

Dong Lac, ngay 13 thang 01 nam 20235
QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG TRUONG TIEU HQC PHUNG VAN TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé AC.../OD-THPVT ngay A42./01/2025 ciia
Hiéu truomg truwong Tiéu hoc Phing Van Trinh)

CAN CU XAY DUNG QUY CHE:

Can cir Ludt quan ly tai san cong nam 2017;

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét m¢t sé diéu Lugt Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh
co ché tw chui tai chinh ciia don vi su nghiép cong Idp;

Can cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciua B¢ tai chinh
Quy dinh thuc hién mdt s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
29/12/2017 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cia
luat quan ly, sir dung tai san nha nuéc;

Céin cir Thong tu Thong tuw 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 hudng dan ché
do quan Iy, tinh hao mon, khéu hao tai san cé dinh tai co quan, t6 chirc, dom vi va
tai san cé dinh do Nha nwde giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phan
von Nha nuée tai doanh nghiép;

Can cir Théng tu 29/2020/TT-BTC ngay 17/04/2020 cua B¢ tai chinh hudng
dan xir phat hanh chinh trong linh vuc quan Iy, sir dung tai san cong;

Cén cir Théng tw sé6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 ciia B¢ tai chinh quy
dinh vé ldp du todn, quan Iy, si dung va quyét toan kinh phi bao dwong, sira chita
tai san cong;

Cén cir Nghi quyét sé 03/2018/NQ-HPND ngay 11/7/2018 ciia Hgi dong
nhdn dén tinh Hai Duong Quy dinh phdn cdp quan Iy, sir dung tai san cong tai cdc
co quan, t6 chirc dom vi thugc pham vi quan Iy cia tinh Hai Duong;

Cén cir Quyét dinh s6 41/2018/Q0D-UBND ngay 24/12/2018 ctia UBND tinh
ban hanh tiéu chudn, dinh mirc sir dung dién tich chuyén diing va dién tich cong

trinh su nghiép khdc tai cdc co quan, té chire, don vi thugc tinh quan ly;

Cin cir Quyét dinh s6 2637/QD-UBND ngay 16/11/2023 ciia UBND tinh
ban hanh vé viéc diéu chinh, b6 sung mét sé quy djnh vé mua sdm tai san theo

phutong thirc tdp trung thugc pham vi quan ly cia tinh Hai Duong;,

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Can cit Quyét dinh sé 2678/2021/QD-UBND ngay 13 thdng 9 nim 2021 ciia
Uy ban nhdn dan tinh Hai Dwong ban héanh tiéu chudn, dinh mirc mdy moc, thiét bj
chuyén dung phuc vu giang day, hoc tdp cho cdac co so gido duc trén dja ban tinh
Hai Duong.

Can cit vao bién bdn thong qua quy ché sit dung tai sdn cong ciia hoi déng
suw pham tricong Tiéu hoc Phimg Vén Trinh hop ngay ..4s. thang 01 ndm 2025;

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh ciia cac bj
phan, ca nhan trong quan 1y sir dung, mua sém, tiép nhén, sira chita, diéu chuyén,
thu hoi va thanh 1y tai san céng trong trudng Tiéu hoc Phing Vin Trinh.

2. P6i tugng ap dung:

Hiéu truéng, phé hiéu trudng, céc t6 trudng; Gido vién, nhan vién; Hoc sinh,
bao vé nha truong dugc giao quan ly, sir dung tai san phai c6 trach nhiém thyc hién
dung quy dinh ciia quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cia phép luit vé quan
1}6, str dung tai san cong.

\/\ Piéu 2. Tai san cong
/7/ (Theo Piéu 4. Phan logi tai san cé dinh tai Thong tu sé 23/2023/TT-BTC
‘ngay 25/4/2023 cua Bé tai chinh)

a) Tai san c6 dinh hiru hinh 12 nhimg tai san ¢6 hinh thai vit cht, c6 két ciu

doc 1ap hodc 1a mét hé théng gdm nhiéu bd phan riéng 1¢ lién két véi nhau dé cling

thuc hién mdt hay mdt s6 chirc néng nhét dinh; gém:

- Loai 1: Nha, cong trinh xay dung; gbm: Nha lam viéc; nha kho; nha héi truong;
nha ciu lac b; nha van ho4; nha tap luyén va thi d4u thé thao; nha bao ton, bao
tang; nha tré; nha mau gido; nha xudng; phong hoc; nha gidng dudng; nha ky tic
x4; phong kham, chira bénh; nha an dudng; nha khéch; nha & cong vu va nha, cong
trinh xay dung khac.

- Loai 2: V4t kién trac; gdm: Kho chira, bé chira, bi db, san phoi, san choi, sin thé
thao, bé boi, giéng khoan, giéng dao, tudng rao va vat kién tric khac.

- Loai 3: Xe 6 to; gébm: Xe 6 t phuc vu cong téc cac chirc danh, xe 6 t6 phuc vu
cdng tac chung, xe 6 t6 chuyén dung, xe 6 t6 phuc vu I& tan nha nuéc va xe 6 td
khac.

- Loai 4: Phuong tién van tai khac (ngoai xe 6 t6); gdm: Phuong tién vén tai duong
b, phuong tién vén tai duong sét, phuong tién van tai dudng thuy, phuong tién
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vén tai hang khong va phuong tién van tai khac.

- Loai 5: May méc, thiét bi; gdm: May méc, thiét bi vin phong phé bién; may méc,
thiét bi phuc vu hoat ddng chung ctia co quan, don vi; may méc, thiét bj chuyén
diing va mdy moc, thiét bj khéc.

- Loai 6: Cay lau nim, suc vat lam viéc va/hogc cho san phém.

- Loai 7: Tai sin c6 dinh hitu hinh khac.

b) Tai san cb dinh vo hinh la nhing tai san khong c6 hinh thai vat chat ma
co quan, td chirc, don vi, doanh nghiép da d4u tu chi phi tao 13p tai san hozic dugc
hinh thanh qua qua trinh hoat dng; gom:

- Loai 1: Quyén st dung dét.

- Loai 2: Quyén tac gia va quyén lién quan dén quyén tic gia.
- Loai 3: Quyén s& hiru céng nghiép.

- Loai 4: Quyén déi véi gibng cay trong.

- Loai 5: Phidn mém tmg dung.

- Loai 6: Thuong hiéu ctia don vi su nghi€p cong 1ap.

¢) Tai san cb dinh dic thi 13 nhig tai san khong xéc dinh dugc chi phi hinh
thanh hodc khong danh gia duoc gia tri thuc nhung yéu cau phai quan ly chit ché
vé hién vat (nhu: C vt, hién vat trung bay trong bio ting, ling tam, di tich lich
sit dugc xép hang, tai lidu cb, tai liéu quy hiém...), tai san cd dinh 14 thuong higu
cua don vi su nghiép cong lap.

Cin cir vao tinh hinh thuc té va yéu ciu quan ly d6i véi nhilng tai san quy
dinh tai diém nay, B$ truong, Thi trudng co quan ngang bd, co quan thugc Chinh
phi, co quan khéc & trung wong (sau ddy goi 12 B§ trudng, Thu trudng co quan
trung wong), Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong (sau day
goi la Uy ban nhén dan cép tinh) ban hanh Danh myc tai san cd dinh dic thu thude
pham vi quin 1y ciia B9, co quan trung uong, dia phuong (theo Mau sb 02 quy
dinh tai Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tu nay) dé théng nhét quan ly.

2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san:

a) Tai san cd dinh hinh thanh do mua sém.

b) Tai san ¢ dinh hinh thanh do d4u tu xay dung.

c) Tai san cb dinh dugc giao, nhan diéu chuyén.

d) Tai san cb dinh dugc ting cho, khuyén mai (bao gbm ca truong hop nha
cung cip dbi tai san cii bang tai sin méi sau mot thoi gian sir dung theo chinh séch
ciia nha sén xuAt/nha cung cép).

d) Tai san cb dinh khi kiém ké phat hién thira (chua dugc theo dbi trén sb ké
toan).
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e) Tai san c6 dinh don vi sy nghiép cong 1ap dugc nhan sau khi hét thoi han
li¢n doanh, lién két theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 47 Nghj dinh sé 151/2017/ND-
CP ngiy 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu coa
Luat Quan ly, sir dung tai san cong (sau ddy goi la Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP).

¢) Tai san ¢4 dinh dugc hinh thanh tir ngudn khac.

Pitu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sin

1. Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bdo dudng, sira chira, duge
théng ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri.

2. Viéc st dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muyc dich,
cong ning, dbi tuong, tiéu chudn, dinh mrc, ché d theo quy dinh cuia phép luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

4. Viéc quan 1y, sir dung tai san phai dugc gidm sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phép luat vé& quan ly, sir dung tai sin cong phai duge xir ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phép luét.

5. Moi tai san c¢b dinh hién c6 tai don vi dugc quan 1y chat ché vé hién vat va
gia tri theo dung quy dinh cua phép luat vé quan 1y, st dung tai sin cong va phap

Itiat c6 lién quan. Céc chi tiéu vé& nguyén gia, hao mon, khau hao, gia tri con lai cua
tai san c6 dinh.

6. Pon vi ¢6 trach nhiém:

a) Lap thé tai san cb dinh, k& toan dbi véi toan bd tai san cd dinh hién c6 ctia
co quan, t chirc, don vi, doanh nghiép theo ding quy dinh ctia ché d5 ké toan hién
hanh; mdi tai san c¢b dinh dugc x4c dinh 12 mét déi tvong ghi sé ké toan.

b) Thuc hién kiém ke tai san dinh ky hang nam; thuc hién diéu chinh s6 lidu
ké toan néu c6 chénh léch phat sinh khi thyc hién kiém ke.

c¢) Thuc hién bao cédo ké khai, bao cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san theo
quy dinh cta phép ludt vé& quéan 1y, sir dung tai san cong.

7. Tai san c6 dinh d4 tinh dd hao mon hodc d khiu hao hét gi4 tri nhung
van con sir dung dugc thi co quan, td chirc, don vi, doanh nghiép van phai tiép tuc
quan ly, theo ddi, bao quan theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop tai san ¢6 dinh da tinh di hao mon hoic d khéu hao hét gié tri
nhung sau d6 thudc trudng hop phai thay ddi nguyén gia theo quy dinh tai khoén 1
Piéu 9 Théong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 thi phai tinh hao mon, trich
khau hao tai san theo quy dinh ciia phép luat cho thoi gian sir dung con lai sau khi
thay déi nguyén gia (néu co).

8. Nguyén gid va gié trj con lai cta tai sén c6 dinh quy dinh tai Théng tu
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Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 dugce sir dung nhu sau:

a) Nguyén gia tai san ¢4 dinh xac dinh theo quy dinh tai cac Diéu 6, 7 va 8
Théng tu Thong tw 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023, gié trj con lai cla tai san cb
dinh xdc dinh theo quy dinh tai Diéu 16 Thong tu Thong tu 23/2023/TT-BTC
ngdy 25/4/2023 dugc sir dung dé ghi sb ké toan, xac dinh thdm quyén quyét dinh
str dung, xir ly tai san cong theo quy dinh, ké khai dé dang nhap thong tin vao Co
s& dit lidu qubc gia vé tai san cong.

b) Khéng sir dung nguyén gia tai san ¢b djnh x4c dinh theo quy dinh tai cac
Diéu 6, 7 va 8 Thong tu Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023, gia tri con lai
cta tai san cd dinh x4c dinh theo quy dinh tai Piéu 16 Thong tu Théng tu
23/2023/TT-BTC ngdy 25/4/2023 d&: Lam gia ban tai san, chuyén nhugng quyén
sur dung dat, cho thué tai san, x4c dinh gié tri dé gop vén lién doanh, lién két, sir
dung tai san cb dinh d& tham gia dy 4n dAu tu theo hinh thirc déi téc cong - tu.

Chuong II
QUY DINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG PON VI

Picu 4. Doi twgng dwge giao quan ly, sir dung tai sin cong

Cong chirc, vién chitc, nhin vién, ngudi lao dong va hoc sinh trong trudng

Piéu 5: Quy trinh tiép nhén tai sin

1. B véi tai san dugc chp.

Hiéu truéng ban hanh quyét dinh thanh 14p 5 tiép nhan tai san. T4 tiép nhan
c6 trach nhiém kiém tra céc loai gidy t& clia bén giao tai san, hién trang cta tai sin
theo diing cong ning sir dung. Chi tiép nhén tai sn khi cé du gidy to, ding ching
loai, str dung t6t. Lap bién ban ban giao nhan tai san. Bdo cdo Hiéu trudng vé tai
san méi nhén, d& xut phuong an b6 tri quan ly, st dung. Ban giao toan bd hé so
cho ké toan, phdi hop véi k& toan nhap sb tai san theo phin mém quan 1y va dén
ma cac tai san.

Hiéu truéng ra quyét dinh ban giao tai sin cho b phan quan ly, sir dung.

2. Déi véi tai san do cac td chic va cé nhan tai trg, cho, ting thyuc hién céc
quy trinh tiép nhén tai san nhu khoan 1 diéu nay.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cua doi twong dwge giao quan 1y, sir dung tai
san cong

1. P6i tugng durgc giao quan 1y, sir dung tai san céng cb cic quyén sau day:

a) Sir dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc néng, nhiém vy duge

giao;
b) Thyc hién céc bién phap béo vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cdng dugc giao theo ché d6 quy dinh.
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2. Péi tugng dugc giao quan ly, sir dung tai san cdng cé cac nghia vu sau
day:

a) Bao V&, sir dung tai san cong ding myc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché
d46; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan ly hd so tai sin cong, ké toan, kiém ké, dénh gi4 lai tai san
cong theo quy dinh cua phap ludt va phap luat vé ké toan;

c) Bdo cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh cta phép luit;

d) Thyc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh cia
phap ludt;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ciia co quan, ngudi c6 thdm
quyén;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat cia co quan nha nudc cé thdm
quyén; giam sat clia cdng dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan dan
trong quan ly, sir dung tai san cong thugc pham vi quan ly theo quy dinh ctuia phap
luat;

Picu 7. Nhiém vu ciia d6i twong dugc giao quin 1y tai sin cdng

~ 1. Thu truéng don vi, cAp phé ciia ngudi dimg dau

a) T chirc thyc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thyuc hién chirc ning,
nhlem vu dugc Nha nuéce giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cic b
phz_m quan 1y truc tiép.

b) T6 chirc kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san clia céc bd phén tryc thudc.
Thuong xuyén gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san cia céc bd phén, td chirc, ca
nhan trong don vi.

¢) Xt Iy theo thim quyén hodt trinh co quan c6 thim quyén xir 1y c4c hanh
vi vi pham phap ludt v& quan Iy, sir dung tai san cong.

2. Ké toan

a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phin mém
quan ly tai san. Luu trir ho so tai san cia don vi

b) Phéi hop véi cac phong ban thuc hién mét s6 cong viéc sau:

- Vo s tai san khi c6 tai san méi nhan vé;

- Kiém ké tai san vao cui ky ké toén nim, kiém ké theo quyét dinh kiém ke

clia cic cip c6 thdm quyén;

- Danh gi4 lai tai san; Xéc dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xir ly
theo quy dinh ciia phép luat; Tinh hao mon cia tai san theo quy dinh cua phép luat;
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- Thyec hién béo cdo tinh hinh quén 1y tai san theo van ban hién hanh; Lap hd
so thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké& hoach bao tri, bio
dudng;

3. Cén b, cong chirc vién chirc, ngudi lao dong

a) T6 chirc quan ly, sir dung tai san, Bao quén, sir dung thiét bj; luu g, sir
dung hd so thiét bi; sira chita nhimg thiét bj don gién;

b) Lap ké hoach dé nghi mua sém, sira chita, thanh ly céc tai san dugc giao
quan 1y hong héc, hét han sir dung; |

d) Lap bao cdo dinh ky, thudng xuyén vé cong téc sir dung tai san

¢) Phéi hop véi ké toan nhap thiét bi méi nhan vé vao sb tai sén;

h) Thyc hién céc nhiém vu khéc

Pitu 8. Quy dinh viéc sir dung tai sin

1. Toan b tai san cia co quan, don vi phai dugc st dung ding cong ning,
dung muc dich sir dung theo quy dinh.

2. Céc td chirc va c4 nhan trong don vi ¢6 quyén binh ding trong viéc sir
dung chung va c6 nghia vu chép hanh cac quy dinh vé quén 1y, sir dung tai san; C6
trach nhiém bdo quan tai sin trong qua trinh sir dung va nghia vy ch'flp hanh cac
quy dinh sau: _

a) Cac bd phan muén sir dung phong hoi dong phéi bdo cdo véi lanh dao nha
trudng (ghi 6 thoi gian thuc hién, yéu cdu vé cong tac phuc vy). C6 trach nhiém
bao quan tai san trong qua trinh sir dung.

b) Céc bd phan mudn sir dung phong tin hoc, phong tiéng anh phai bao céo
v6i lanh dao (ghi rd thoi gian thyc hién, yéu cdu vé cong tac phuc vu). Cé tréch
nhiém béo quan tai san trong qua trinh sir dung.

¢) bbi véi phong hoc, phong lam viéc phai vé sinh sach s, khéong dugc di
chuyén bat ky tai san ndo khi chua duge phép ciia ban gidm hiéu nha trudng.
Khong dugc viét vé 1én tudng, mang céc chat chay nd vao phong.

d) DPéi véi phong td chuyén mén: Céc gido vién cua t6 d6 phai c6 tréch
nhiém béo quén tai san trong qua trinh sir dung.

d) D6i v6i khu vé sinh chung phai giit gin sach s&, kho rédo va thoang khi.
Khong db rac sinh hoat, ba ché va céc loai réc khéc vao cdc chau rira, bdn vé sinh.

e) Nha dé xe cia truomg dugce dung dé 6 6, xe may, xe dap cho hoc sinh, can
bd, gido vién, nhan vién trong truong va khach dén lién hé cong tac theo dung quy
dinh. C4m hut thudc va dé xe bj rd ri xéng dAu trong khu virc nha xe.

g) Pbi v6i khu vuc hanh lang, ciu thang khéng dugc dé cic dd dung va
trang thiét bj lam viéc riéng ciia céc td chirc, c4 nhan.
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h) San trudng chi duge sir dung dé phuc vu céc hoat dong tap thé, sin choi
10 hoc sinh khong sir dung vao céc myc dich khéc.

1) Khu vuc bon hoa, cdy canh khong ty y tr?)ng, dat chau hoa, thay ddi loai
. Vi tri clly canh trong trudng khi chua c6 sy dong y cia lanh dao nha truong.
hong ngit hoa va viit réc vao céc chiu cdy.

k) Khong cho phép bét cir td chirc hoc tap thé, c4 nhan nao ngoai trudng sir
ang nguon dién. Cém tu ¥ d4u ndi hé théng cép dién, cp nudc, dién thoai, mang
1ternet ra ngoai khuon vién trudng cho ngudi ngoai sir dung; khéng dé b dac ghy
in tro viéc van hanh, sira chira céc t dién, hgc chita chay tai cac tﬁng va trong
Dong lam viéc.

Didu 9: Bao dudng, sira chita tai sin

Bao dudng: Nha trudng thyc hién viéc sira chita va dinh ky bao dudng toan
3 tai sin theo ché d, tiéu chuén k§ thut quy dinh. Khi tai san bj héng, by phan

~20¢ giao sir dung va quan ly s€ thuc hién quy trinh sau: :
1. B6 phan truc tiép sir dung 14p phidu d& nghi sira chira 1én PHT 1a ngudi
-hu trach CSVC cua trudng hodc giii truc tiép cho lanh dao nha trudng la Hiéu

-

—uon

]

2. PHT béo céo thil truéng don vi mdi can bd chuyén mon, ky thuat dén
=iém tra thuc té, d& xuét phuong 4n sira chita, ky xéc nhén va chuyén lanh dao, ca
than phu trach ky duyét

3. Sau khi sira chira xong, thuc hién ban giao tai sén cho by phén quan ly va
1r dung.

Trudng hop sau ddy nha truong khong sira chita, cdc bd phan tryc tiép sir
iung phai t sira chifa. Sau khi nha trudng thanh 13p ban kiém tra tai sin xéc nhén:

- C ¥ lam hong tai san hodic khong c6 ¥ thirc giit gin, bao vé tai sin;

- C6 y lam mét tai san;

- Sir dung tai san khéng dung noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua
dugc phép cua nha truong);

Piéu 10. Thu hdi, didu chuyén, thanh Iy tai sin cong

1. Tai san don vi dugc giao cho céc T, ¢4 nhan trong don vi quéan ly, sir
dung s& bi thu héi trong cac trudng hop sau day:

a) Cac bd phan (hoic ca nhan) dugc giao tryc tiép quan ly, sir dung tai san
khéng con nhu cau sir dung hodc giam nhu cu sir dung do thay ddi chitc ning,
nhiém vu va céc nguyén nhan khac;

b) Tai san thira so véi tiéu chudn, dinh mirc dugce phép sir dung;

c) Tai san sir dung sai myc dich, trdi quy dinh cia Nha nudc.

2. Viée didu chuyén tai san tir b phén nay sang bd phan khéc trong don vi

n
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do do Higu truéng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xdc dinh
oid trj con lai, ghi ting, gidm tai san va gié trj tai san, ding ky lai tai sin véi ké
todn don vi. Ho so dé nghj diéu chuyén tai san cua céc d6i tugng sir dung tai sin
dugc g dén Pho higu truéng phu trach bao gom:

a) Bién ban dé nghj didu chuyén tai san cia céc déi tugng truc tiép quan ly,
sir dung tai san,

b) Bang tong hop danh muyc tai sin dé nghj diéu chuyén, bién ban danh gia
ai gid tri nhimg tai san diéu chuyén va cdc hd so cia tai sin;

¢) Xac nhan ciia déi tugng dé nghi tidp nhan tai san.

Chuong III
XU LY VIPHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

pidu 11. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

1. Hinh thirc xi 1y vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

- Nhic nhg;

- Thong béo trong toan truong;

- D& nghi ha béc khi xét danh higu thi dua;

- Pé nghi xit ly ky luét.

2. Hinh thirc nhéc nh& duge ap dung dbi vai cdc bd phan chuyén quan va ca
nhan c6 hanh vi vi pham 1an du céc quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong.

3. Truong hop céc bd phén va ca nhén di dugce nhic nhé nhung vén tidp tyc
¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cﬁng thi bi xir ly b?mg
hinh thirc thong béo cong khai trong toan HDSP.

4. Céc bd phin, c4 nhan t4i dién cing mdt hanh vi vi pham tir 05 lan tr& 1én
trong mot nim hoc tiy theo mitc d vi pham, thi b dé nghi ha mét cép khi xét
danh hiéu thi dua trong ndm.

5. Ngudi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché ndy dé xay ra thiét hai tai sin
cong s& bj xir Iy tréch nhiém vat chét theo quy dinh hi¢n hanh,

Pitu 12. Trinh tu va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quén Iy, sir dung
tai san cong,

1. Thong bao vi pham:

Céc b phan va c4 nhén khi phét hién hanh vi vi pham cdc quy dinh cia Quy
ché nay hodc phat hién cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh, bao v¢ lam that
thoat, mét, hu hong tai san cong thi thdng béo bing moi hinh thirc (théng béo tryc
tiép, qua dién thoai, giri vin ban...) dén nha trudmg.

2. Lap bién ban vi pham:

Khi nhan dugc thong béo vé vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san
cong, Higu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra x4c minh, nhic nhd, so bd dénh gia
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thid: hat, 1gp bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dyng tai san cong. Hi¢u
tuong Yeu cdu cdn b, gido vién, nhdn vién hofic hoc sinh, bao vé vi pham quy
3o ve quin ly, st dung tai san cong hofic gy ra thiét hai tai san cong trong thi
Ran 02 ngdy viét ban tuong trinh vé vy viée, dé xuét hudng giai quyét.
3 Quyét dinh xir ly vi pham: |
Can cir Quy ché ny, bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san
o3oo va ban tudng trinh cia ngudi vi pham hofic ngudi gy ra thiét hai tai sin
oS0, Hidu trudng xem Xeét, quyét dinh xir 1y vi pham va ra vin ban:
- Nhic nhé hoic thong bao cong khai trong toan trudng d6i véi cac trudng
~op bi xtr Iy theo céc hinh thirc nhic nhé
- Thuyc hién quyét dinh xir ly vi pham
Trinh tu xir Iy ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua ddi véi cac bd
ohdn va ca nhan vi pham céc quy dinh vé quan 1y, sir dung tai sin cong thyc hién
theo quy dinh cua Luit Can bd, cong chirc, Ludt Lao dong, Luat thi dua khen
thudng, ndi quy nha trudong va cic quy dinh hién hanh cia nha nudc.
Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 13. Trach nhiém thi hanh
Cong chirc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao ddng, hoc sinh c6 trach nhiém
thure hién nghiém tic Quy ché niy. Ban gi4m hiéu, trudng céc doan thé, td trudng
chiu trich nhiém quén triét, chi dao, gidm sét cdc di tugng thuc hién Quy ché nay.
Diéu 14. T6 chirc thyre hién
1. Quy ché nay di dugc cong khai thao luan rong rai, dan chu trong don vi.
Sau khi ban hanh, vin phong c6 trach nhiém cong khai theo quy dinh. Céc truong
hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thyc hién theo Luat Quan 1y, st dung tai
san cong, Nghi dinh s 151/2017/ND-CP va cac vin ban phéap luat khac c6 lién
quan.
2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01/01/2025.

Noi nhin:
- Cén b, gido vién, nhan vién truomg
TH Phung Vin Trinh (4 thyc hién);
- Phong Ti chinh — K& hoach (dé béo
cao),

- Luua\T,
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